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Lei n°. 825 de 26 de abril de 2018.

Disciplina a concessdo de didrias, reembolsos e adiantamentos para

os Agentes Politicos e servidores publicos municipais € contém
outras providéncias.

A Camara Municipal de Ibertioga aprovou € €u, Prefeito Municipal,
sanciono e promulgo a seguinte Lei

CAPITULO |
DOS AGENTES POLITICOS

Art. 1°. Os agentes politicos administracdo publica direta, assim
compreendidos o  Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais, que se
deslocarem de sua sede por motivo de servigo, participagdo em cursos ou eventos
oficiais que exijam representac¢ao do Municipio, fazem jus ao recebimento de diaria
de viagem para despesas com hospedagem e alimentacao.

Art. 2° Quando o agente politico se afastar para outra localidade, em
periodo superior a 06 (seis) horas, observando 0 disposto no artigo anterior, tera
direito, conforme o caso, a diéria de viagem com 0S valores definidos no Anexo |.

Art. 3°. O Setor de Tesouraria deve realizar a programagio mensal das
diarias a serem concedidas e devera, na medida do possivel, promover 0
pagamento em regime de adiantamento.

Paragrafo Unico Ficam excetuados do caput os casos de emergéncia,
quando as diarias poderao ser pagas apbs o inicio da viagem dos beneficiarios,

mediante justificativa fundamentada da autoridade legal.

Art. 4°. A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota
orcamentaria e financeira disponiveis de cada Secretaria.

Art. 5°. Os valores das diarias estdo descritos no Anexo | desta Lei,
podendo, anualmente, serem revistos por ato do Chefe do Executivo para fins de
atualizagdo monetaria, observado o INPC ou outro indice oficial equivalente.

Art. 6°. E competente para autorizar a concessdo de diaria e o uso do
meio de transporte a serem utilizados na viagem o Prefeito Municipal, diretamente
ou mediante expressa delegagao a ser consolidada via Decreto.

Paragrafo Unico. A solicitagdo de diaria devera ser fejta por meio da



PREFEITURA MYNIGIRPAL DE IBERTI0GA

CEP: 36.225-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

utilizagéo de formulario proprio, constante no Anexo Il desta Lei.

Art. 7°. A diéria néo € devida:

| — quando O agente politico dispuser de alimentagdo efou pousada
oficiais gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito, salvo quanto ao
Prefeito e ao Vice-Prefeito;

Il — No caso de utilizagéo do contrato a que se refere o art. 9° desta Lei,
quando esta contemplar pousada elou alimentagao.

Art. 8°. Nao serao autorizadas viagens utilizando veiculo particular,
exceto aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos a administracao.

Art. 9°. Poderao ser celebrados contratos para prestacéo de servigos de
agenciamento de viagens, hospedagem ou alimentacgao.

Art. 10. As despesas com combustivel, estacionamento, pedéagio, taxi
elou transporte por aplicativo ou equivalentes nao estdo incluidas na diaria de
viagem, e poderao ser objeto de adiantamentos ou reembolso

Paragrafo anico. Nas hipoteses do caput deste artigo, 0 agente politico
devera prestar contas, com documentos fiscais habeis, das respectivas despesas.

Art. 11. Os agentes politicos s30 obrigados a apresentar o relatorio de
viagem no prazo de 05 (cinco) dias (teis subsequentes do retorno 3 sede, contendo,
na medida do possivel, documentacdo que comprove o deslocamento ou, diante de
sua impossibilidade, em vitude da natureza do compromisso oficial em questao, a
devida justificativa.

§ 1°. Os valores relativos as diarias recebidas em excesso Ou do

x

adiantamento deverdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, serem restituidos
a administragao.

§ 2°. Caso 0 afastamento da sede ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado mediante justificativa devidamente fundamentada.

§ 3°. A nao apresentagéo do relatorio e da restituicdo dos valores
referentes as diarias em excesso ou a prestacdo de conta insuficiente gerara o
desconto integral da diferenca de imediato em folha de pagamento dos valores de
diaria recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

Art. 12. A responsabilidade pelo controle das viagens, das despesas €
do relatério é da autoridade concedente.

Art. 13. E considerada infragao disciplinar grave, punivel na forma da
Lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 14. Fica vedado O pagamento de diaria cumulativamente com
outra retribuigéo de carater indenizatorio de despesas com alimentacéo e pousada.
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Art. 15 Fica estabelecido o limite maximo de 10 (dez) diarias mensais

por agente politico, salvo excecao devidamente justificada e que atenda ao principio
da razoabilidade.

Art. 16 Na hipétese de deslocamento através de utilizagdo de
transporte publico terrestre e/ou aéreo, deverao ser observadas as seguintes regras:

| - a aquisicdo de Passagens para transporte terrestre sera efetivada
mediante a aquisicédo de bilhetes decorrentes de tarifas Unicas, ou na hipétese de
constatacdo de diferengas entre €mpresas concessionarias, sers adquirido o bilhete
mais econdémico:

I - a aquisicao  de passagens para transporte aereo, dada a
flexibilidade da apresentagdo das tarifas diante da proximidade ou nio da viagem,
sera, na medida do possivel, consolidada com a maior antecedéncia, assim como
limitar-se-do as classes econdmicas.

CAPITULO 1l
DOS SERVIDORES PUBLICOS

Art. 17. Para fins do Capitulo 1l desta Lei considera-se servidor publico
todo e qualquer agente publico que esteja exercendo funcdes publicas no ambito da

| - ocupantes de cargos de provimento em comissdo, exceto os
Secretarios Municipais:

Il - ocupantes de cargos de provimento efetivo;

Il - exercentes de fungdes publicas decorrentes de processos seletivos
Ou nao;

IV - eventuais contratados precariamente, para atendimento do art. 37,
IX da Constituicso Federal;

V - Conselheiros Tutelares.

Art. 18 Os servidores publicos que se deslocarem da sede do Municipio
por motivo de Servico, participagédo em Cursos, eventos de Capacitagdo profissional

e alimentacgso.

Art. 19 Os valores das diarias serdo Pagos nos limites dos valores
constantes do Anexo Il desta Lei.

§ 1° Na hipotese de Pagamento através de adiantamentos oy
reembolsos, os valores serio Pagos nos exatos limites dos respectivos
comprovantes fiscais oy similares, atendendo-se sempre ao limite disposto no
Anexo Il desta Lei.
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Art. 20. As Secretarias devem realizar a programacao mensal dos

Art. 21, Sdo competentes para autorizar a concessao do pagamento e o
uso do meio de transporte a serem utilizados na viagem o Prefeito Municipal e os
Secretarios Municipais, diretamente Ou mediante expressa delegacdo a ser
consolidada via Decreto do Prefeito.

Paragrafo Unico. A solicitagdo devera ser feita por meio da utilizagéo
de formulario proprio, constante no Anexo IIl desta Lei.

Art. 22. A diaria ndo é devida;

| — quando o servidor dispuser de alimentacéo e/ou pousada oficiais
gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito.

I - No caso de utilizacdo do contrato a que se refere o art. 9° desta Lei,
quando esta contemplar pousada e/ou alimentacao.

Art. 23. N&o serdo autorizadas viagens utilizando veiculo particular,
exceto aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos & administragéo.

Art. 24. Poderio ser celebrados contratos para prestacao de servicos
de agenciamento de viagens, hospedagem ou alimentacéo.

Art. 26. Os servidores publicos sdo obrigados a apresentar o relatério
de viagem, com os respectivos comprovantes, no prazo de 05 (cinco) dias uteis
subsequentes do retorno & sede.

§ 1°. Os valores relativos aos adiantamentos recebidos em excesso
deverdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias dteis, serem restituidos a
administracao.

§ 2° A nao apresentacdo do relatério e da restituicdo dos valores
referentes aos adiantamentos em €Xxcesso ou a prestacdo de conta insuficiente
gerard o desconto integral da diferengca de imediato em folna de pagamento dos
valores de diaria recebidos, sem prejuizo de outras sancdes legais.
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Art. 27 A responsabilidade pelo controle das viagens, das despesas e
do relatério € da autoridade concedente.

Art. 28. E considerada infragdo disciplinar grave, punivel na forma da
Lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 29 As despesas ordinarias com pedagios e estacionamentos
também serdo reembolsadas, preterindo-se, nestas hipéteses, dos documentos
fiscais, valendo como comprovantes 0s respectivos recibos, cujos valores nao
integrarao o limite estabelecido no Anexo |l desta Lei.

Art. 30. Nas hipéteses de conversdo de diarias em adiantamentos ou
reembolsos, os documentos fiscais comprobatérios das despesas de alimentagao e
pousada deverdo ser confeccionados, por meio eletrénico, devendo constar
obrigatoriamente o CPF do respectivo servidor e o detalhamento dos produtos e/ou
servicos consumidos, sob pena de ndo haver o ressarcimento das despesas ou ser
determinada a devolugdo do adiantamento.

Art. 31 Fica autorizada a concessao de adiantamentos, devendo o valor
eventualmente restante ser devolvido a tesouraria, sob pena de descontos no
vencimento do més subseqiente.

Art. 32 Na hip6tese de deslocamento através de utilizagdo de
transporte publico terrestre e/ou aéreo, deverao ser observadas as seguintes regras:

| — a aquisicdo de passagens para transporte terrestre sera efetivada
mediante a aquisi¢do de bilhetes decorrentes de tarifas unicas, ou na hipotese de
constatacao de diferencas entre empresas concessionarias, sera adquirido o bilhete
mais econdmico;

Il — a aquisicdo de passagens para transporte aéreo, dada a
flexibilidade da apresentacdo das tarifas diante da proximidade ou ndo da viagem,
sera, na medida do possivel, consolidada com a maior antecedéncia, assim como
limitar-se-ao as classes econdmicas.

Art. 33 Fica estabelecido o limite maximo de 10 (dez) didrias mensais

por agente politico, salvo exceg¢do devidamente justificada e que atenda ao principio
da razoabilidade.

Art. 34 Fica vedada a concesséao de diarias aos servidores ocupante do
cargo de motorista e aos ocupantes da funcéo publica de conselheiro tutelar, que
poderao receber apenas adiantamentos e/ou reembolsos, na forma desta Lei.

Art. 35. Situagbes excepcionais, ndo previstas nesta Lei, serdo
apresentadas ao Chefe do Poder Executivo que decidirda de forma equitativa,
atendendo aos principios da moralidade e da proporcionalidade.
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Art. 36 Fica o Poder E

xecutivo autorizado a regulamentar por Decreto,
NO que couber, a presente Lei.

Art. 37. Revogando a Lei Municipal n° 673/2010, esta Lei entrara em
vigor na data de sua publicacio.

Ibertioga, 26 de [abril de 201B.

\ﬁODRIG DE ALMEIDA

Prefeito de Ibertiog

PUBL I1Ca DO
Em-x-&/_o;/ {3
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS AGENTES POLITICOS (R$)

I - TABELA DE DIARIA SEM PERNOITE

DESTINO | - PREFEITO SECRETARIO
Lt W, oncE
Cidades Vizinhas até 40 km 200,00 80,00
Cidade até 200 km 300,00 100,00
Cidades acima de 200km 400,00 150,00
Brasilia ou outras Capitais — 800,00 400,00
exceto Belo Horizonte

Il - TABELA DE DIARIA COM PERNOITE

- DESTINO ™ T PREFEITG SECRETARIO
Cidades Vizinhas até 40 km 400,00 160,00
Cidade até 200 km 600,00 200,00
Cidades acima de 200km 800,00 300,00
Brasilia ou outras Capitais — 1.600,00 800,00
exceto Belo Horizonte
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ANEXO II

TABELA DE VALORES DE DIARIAS SERVIDORES PUBLICOS (R
= ———=——=o DL DIARIAS SERVIDORES PUBLICOS (R$)

| - TABELA DE DIARIA SEM PERNOITE

DESTINO {7 T/\] |7, VALORR$
Cidades Vizinhas até 40 km 45,00
Cidade até 200 km 75,00
Cidades acima de 200km 100,00
Brasilia ou outras Capitais — 200,00
exceto Belo Horizonte

M ~TABELA DE DIARIA COM PERNOITE

. DESTINO ~ [ VALOR R§ -
Cidades Vizinhas até 20 km 90,00
Cidade até 200 km : 150,00
Cidades acima de 200km 200,00
Brasilia ou outras Capitais — 400,00
exceto Belo Horizonte -
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[PAL DE 'BERTIOGA

ESTADO DE MINAS GERAIS

FORMULARIO DE CONCESSAO DE DIARIAS

BENEFICIARIO

’ CARGO

DESTINO

JUSTIFICATIVA/

EVENTO

MEIO DE
DATA E HORA DA
IDA

=R
DATA E HORA DO
RETORNO

b e ]
AUTORIZACAO

OBSERVACOES

TRANSPORTE

Autorizo a concessao da diaria, Ibertioga, /

/120

| assinatura e carimbo da autoridade

RECIBO Recebi do Municipio de Ibertioga o} valor de
R$ I
i equivalente a
( ) didrias de viagem, conforme
dados acima.
Cipotanea, / /20
assinatura e carimbo do beneficiario




